
Microsoft TEAMS (7h)

INFORMATIQUE >> Logiciels bureautique

Objectifs

● Connaître Teams, ses constituantes et son fonctionnement
● Être en mesure d’assurer la gouvernance et la sécurité de Teams
● Savoir franchir toutes les étapes d’un déploiement : préparation de l’environnement, paramétrages réseau, ...
● Être à même de créer et gérer les utilisateurs et les équipes
● Savoir gérer la communication dans Teams et traiter les problèmes

Vous allez apprendre à

Découvrez le logiciel et les fonctionnalités

Utiliser les outils de communication et de partage:

 

Communiquer

Créer une réunion avec TEAMS

Communiquer dans une réunion

Autoriser les utilisateurs à différents droits

Partager des documents dans une réunion

Enregistrer une réunion

Appel rapide et conversation

Créer des numérotations rapides et des nouveaux groupes

Test de réunion et de communication

 

Partager

La notion d'équipes

Créer une équipe avec des autorisations

Partager des publications

Partager des fichiers et commencez à vous entraîner



1 journée (7h)

Déroulement programme

La formation se déroule à distance

ou sur site

Alternance de théories, de

démonstration et de mise en

pratique

Des évaluations qui jalonnent ou

concluent l'action de formation

Public

● Professionnels amenés à mettre

en oeuvre et/ou administrer

Teams
● Toute personne souhaitant

obtenir l’examen de certification

Microsoft Teams Associate

Pré requis

Installer TEAMS ou office 365

Modalité d'évaluation

Questions écrites (QCM)

Mise en situation

Fiches d'évaluation

Suivi de l'action et appréciation des résultats

Attestation de formation

Avis clients

Délai d'accès

Compris entre 15 jours et 2 mois en fonction de la

disponibilité de nos formateurs et des salles.

Tarifs

Les tarifs sont consultables sur notre site :

www.csinfoformation.com pour les prix publics.

Si vous êtes en situation d'handicap, nous sommes à votre écoute
afin d'étudier les adaptations possibles à cette formation.

Plan d'accès ou modalités de visio transmis lors de la convocation.
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