
Comment communiquer efficacement avec PowerPoint et le
maitriser

BUREAUTIQUE >> Logiciels bureautique

Objectifs

Maitriser toutes les fonctionnalités du logiciel PowerPoint et communiquer efficacement avec une présentation.

Vous allez apprendre à

Concept d'une présentation
Les méthodes de travail avec PowerPoint
Création efficace d'un script de présentation
Conseils de mise en place et de structuration des informations

Approfondissement sur la création des masques: l'onglet affichage
Personnalisation des masques
L'attribution des effets du masque
Gestion des modèles
Gestion des thèmes

Approfondissement sur l'animation du diaporama: l'onglet animation
Les effets de transitions et d'animation
Gestion des différents types d'effets d'animation sur les différents objets de la présentation (images, textes; graphiques...)
L'animation dans les masques
Trucs et astuces

Paramétrage du diaporama: l'onglet diaporama
Démarrage du diaporama
Diaporama personnalisé
Boutons d'action
Liens hypertextes
Minutage de la présentation

Imprimer
Les différents masques de document
Les différentes possibilités d'impression

Publier et enregistrer
Créer un document Microsoft Word
Les différentes possibilités d'enregistrement de la présentation

2 jours

Déroulement programme

Alternance d'apports théoriques et

d'exercices pratiques, un support de

cours pour le stagiaire est fourni

Public

Toute personne souhaitant apprendre

à utiliser des présentations assistés

par ordinateur

Pré requis

Avoir suivi le stage PowerPoint

Initiation ou en avoir le niveau de

connaissance



Modalité d'évaluation

Mise en situation

Exercices de révision en début et en fin de dernière

journée pour stabiliser les acquis

Suivi de l'action et appréciation des résultats

Attestation de formation

Avis client

Délai d'accès

Compris entre 15 jours et 2 mois en fonction de la

disponibilité de nos formateurs et des salles.

Tarifs

Les tarifs sont consultables sur notre site :

www.csinfoformation.com pour les prix publics.

Si vous êtes en situation d'handicap, nous sommes à votre écoute
afin d'étudier les adaptations possibles à cette formation.

Plan d'accès ou modalités de visio transmis lors de la convocation.
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